	經管部門：　　　　　　　　　　
編　　號：　　　　　　　　　　
	盤     存     表
	

	
	
	            年　　月　　日

	項次
	品　　　名
	料 品
資 產
	編 號
	規   格
	單
位
	帳載數量
	盤點數量
	差 異 數
	差    異    說    說    明
	一式二聯：

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	２（經管部門）↓財務部門↓經管部門↓財務部門（紅色）
１（經管部門）↓財務部門↓經管部門）（白色）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	財務
部門

	主管：　　　　　會計：
	經管
部門門：
	　　主管：　　　　　　　盤點：


說明：(存貨外資產由經管部門事先填記帳載數量。存貨不必先填帳載數量。
  (實際盤存數量，由會點人填記，並計算其差異數，填記入差異數欄。
  (存貨由盤點統計表轉記其實際盤點數量，然後列記帳載數量並求出差異數。
  (差異說明由經管部門填註入。
